XXXX le XXXX
Nom/prénom

Conseiller pédagogique/Intervenants langues/Rased etc…

Adresse personnelle

A Monsieur l’Inspecteur d’académie de XXXX
Directeur des services départementaux de l’Education Nationale

Adresse de l’IA

Ou, à Monsieur le Recteur de l’académie de XXXX
Objet : Ordre de mission et enveloppe kilométriques
Monsieur, 

Ma mission de XXXX m’amène à me déplacer régulièrement dans les écoles XXXX (préciser la mission) ; dans ce cadre et comme vous le savez, les agents sont indemnisés à l’occasion de leurs  déplacements et ce quel que soit le corps ou la catégorie dont ils relèvent.

Conformément aux dispositions de l’article 8 du décret du 3 juillet 2006, toute mission autorisée par un ordre de mission donne lieu à indemnisation dans la limite des crédits prévus à cet effet.

Dans ces conditions, je vous demande donc de me communiquer :
-soit le montant exact de l’enveloppe budgétaire qui est allouée à ma mission pour cette année scolaire.
-soit l’état d’avancement exact de la consommation de mon enveloppe budgétaire.

Dans cette attente,  je vous prie de croire, monsieur l’Inspecteur d’Académie /Monsieur le Recteur, en l’expression de mes respectueuses salutations.
Signature :
